Nabor na stanowisko urzednicze

Burmistrz Gminy Mosina ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze ds. dziatalnosci gospodarczej i ewidencji
ludnosci w Referacie Ewidencji Ludnosci i DziatalnoSci Gospodarczej w Urzedzie Miejskim w Mosinie pl. 20
Pazdziernika 1, 62-050 Mosina.

Zakres zadah:

1) obstuga stanowiska pracy ds. dziatalnosci gospodarczej:

a) ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarczej oséb fizycznych, w tym:

- przyjmowanie wnioskéw CEIDG-1 o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji Dziatalno$ci Gospodarczej, zmiane
wpisu, zawieszenie i wznowienie oraz

o wykreslenie wpisu,

- wydawanie potwierdzen przyjecia wnioskéw o wpis do CEIDG,

- przeksztatcanie wnioskéw papierowych o wpis do CEIDG na forme dokumentu elektronicznego,

- wydawanie duplikatéw decyzji o wykresleniu z ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Burmistrza
Gminy Mosina,

- wydawanie zaswiadczen potwierdzajgcych dane ze zbioru ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
Burmistrza Gminy Mosina,

b) wprowadzanie do CEIDG informacji o uzyskaniu, cofnieciu, utracie i wygasnieciu uprawnien wynikajacych z
zezwolenh na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz licencji na transport drogowy w zakresie przewozu oséb
takséwka,

c) prowadzenie rejestru ,,innych obiektéw”, w ktérych Swiadczone sg ustugi hotelarskie (pola namiotowe,
agroturystyka),

d) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych, w tym:
- przyjmowanie, kompletowanie i ewidencjonowanie wnioskéw o wydanie zezwoleh,

- wspétpraca z Gminng Komisja Rozwigzywania Problemdéw Alkoholowych,

- prowadzenie postepowan o wydanie zezwolen na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych, o wydanie decyzji
na cofniecie zezwolen oraz o wydanie decyzji na wygasniecie zezwolen,

- przekazywanie odwotan do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Poznaniu,

- przyjmowanie o$wiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w roku poprzednim,

- wydawanie duplikatéw zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych,

e) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zdrowia:

- organizowanie badan profilaktycznych,

- prowadzenie zapiséw na badania profilaktyczne,

- organizowanie spotkan edukacyjnych, promujacych zdrowie,

f) wydawanie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka, w
tym:

- przyjmowanie i kompletowanie wnioskéw o wydanie licencji,

- wydawanie decyzji dotyczacych zmian w wydanych licencjach,

- wydawanie decyzji dotyczacych wygasniecia licencji,

g) wspdtpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Mosinie i innymi instytucjami w zakresie realizacji ustawy o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

2) obstuga stanowiska pracy ds. dowoddéw osobistych:

a) wydawanie wyprodukowanych dowoddéw osobistych obywatelom;

3) prowadzenie ewidencji ludnosci (zastepstwo w przypadku nieobecnosci pracownika):

a) przyjmowanie zgtoszen meldunkowych,

b) prowadzenie rejestru mieszkancéw,

c) wystepowanie o nadawanie numeru PESEL,

d) prowadzenie postepowah administracyjnych w sprawach meldunkowych - bez wydawania decyzji;

4) wydawanie zaswiadczenh z prowadzonych rejestréw;

5) sporzadzanie sprawozdah z zakresu dziatalnosci gospodarczej oraz innej dziatalnosci referatu;

6) udostepnianie danych osobowych;

7) obstuga interesantéw w zakresie spraw prowadzonych przez referat;



8) wykonywanie innych polecen przetozonych;

9) przygotowywanie projektéw uchwat i zarzgdzeh wymaganych zakresem kompetencyjnym;

10) udziat w posiedzeniach komisji statych Rady Miejskiej w Mosinie oraz udziat w sesjach Rady Miejskiej w Mosinie
(na zaproszenie).

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia: 28 maja 2019 r. pod adresem:

Urzad Miejski w Mosinie, plac 20 pazdziernika 1, 62-050 Mosina - Sekretariat w zaklejonych
kopertach z dopiskiem: ,, Rekrutacja na stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej i ewidencji
ludnosci”.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Miejskiego w Mosinie po uptywie terminu okreslonego powyzej
nie beda rozpatrywane.

Szczegdétowe informacje dotyczace naboru zamieszczone sa w Biuletynie Informacji Publicznej:



http://bip.mosina.pl/bip/oferty-pracy-w-samorzadzie/nabory-ogoszone-w-2019-r..html

