Ogtoszenie o0 naborze na stanowisko pracownika
recepcji

KierownikOsrodka Sportu iRekreacji wMosinieogtasza nabér na stanowisko:
Pracownik recepcji

Forma zatrudnienia: umowa cywilno-prawna

Wymaganianiezbedne, ktére powinien spetnia¢ kandydat nastanowisko pracownika obstugi:
-wyksztatcenieminimum srednie

-znajomos¢ obstugi komputera a w szczegdlnosci pakietu MS Office,

-stan zdrowia pozwalajgcy nazatrudnienie nawskazanym stanowisku;

-petna zdolnos$¢ doczynnosci prawnych orazkorzystanie wpetni zpraw publicznych;
-niekaralnos$¢ za umysine przestepstwa lub umysine przestepstwa skarbowe;

-gotowos¢ dopracy wsystemie rGwnowaznego czasu pracy réwniez wsoboty iniedziele;

Wymaganiadodatkowe:

-umiejetnosci matematyczne i analityczne, wysoki poziom zaangazowania i poczucie odpowiedzialnosci,
samodzielno$¢, sumiennosé i elastycznosé w wykonywaniu zadan, odpornosé na stres,

-posiadanie doswiadczenia zawodowego;

-dobra organizacjapracy, umiejetnos¢ kierowania zespotem i podejmowania decyzji;

-doswiadczenie w organizowaniu imprez sportowo-rekreacyjnych;

-dysponowanie samochodem prywatnym do celéw stuzbowych;prawo jazdy kategorii B;
-komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego;

-mobilnos¢ idyspozycyjnosé czasowa,komunikatywnosé, umiejetnosépracy w zespole;

-fatwe nawigzywanie kontaktéw z ludZzmi, cierpliwo$é, wyrozumiatosé;

Zakres zadan wykonywanych nastanowisku:

-nadzdr i organizacja prawidtowego funkcjonowania recepcji hali sportowe;j.

-wspoétpraca z menadzeremsportuOSiR w zakresiekoordynacjistrefy fitness i sitowni na terenie hali sportowej
OSiR w Mosinie

-wspoétpraca z pracownikami recepcji hali sportowej OSIiR w Mosinie w zakresie koordynacji zaje¢ fitness

oraz wynajmu hali sportowej

-organizacjabiezacych spraw recepcji

-Zarzadzanie korespondencjg firmowg, wspétprace z firmami kurierskimi i dostawczymi

-Obstuge klientéw OSiR w Mosinie

-Zamawianie i administracje artykutami biurowymi

-Inne prace administracyjne zlecone przez przetozonego-Podejmowanie czynnosci zwigzanych z promocja
imprez oraz dziatalnosci Osrodka.

-Obstuga poczty elektronicznej Osrodka wraz z korespondencja w zakresie petnionych obowigzkéw.

-Biezgca obstuga systemuefitness.

-Zakres czynnosci obejmuje wykonywanie obowigzkdéw pracowniczych w szczegélnosci na terenieHali Sportowe;j
OSiR w Mosinieprzy ul. Krasickiego. W uzasadnionych przypadkach pracownik podejmuje czynnosci stuzbowe na
innych obiektach OSIR, ktérych Osrodek jest Administratoremoraz poza nimi przy organizacjiimprez sportowych.

Wymagane dokumenty io$wiadczenie:

1.Zyciorys (CV);prosze poda¢ nr telefonu iewentualny adres mailowy

2.kserokopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa

lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub dokument potwierdzajgcy mozliwos¢ pracy na
terenie Polski;

3.kserokopie dyplomoéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje;

4 .kserokopie swiadectw pracy;



5.08wiadczenie oposiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu zpetni praw publicznych -
zatacznik nr 2;

6.Podpisana klauzula otresci: Wyrazam zgode naprzetwarzanie danych osobowych doceléw rekrutacji

zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27
kwietnia 2016r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.)
oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

7.kandydat, ktéry zamierza skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art.13 a ust. 2 ustawy z dnia

21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016r. poz.902 z p6éZn.zm.) jest obowigzany do
ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentupotwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do biura OSiR w Mosinie).

Termin ztozenia ofert uptywa z dniem 3 grudnia 2021 r.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Ofertenalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w biurze OSiR z opisem: , Oferta ztozona w odpowiedzi na
ogtoszenia z dnia 25.11.2021r. w postepowaniu rekrutacyjnym na stanowisko Pracownika Recepcji w Osrodku
Sportu i Rekreacji w Mosinie.

Dane adresowe: Osrodek Sportu i Rekreacjiw Mosinie,62-050 Mosina, ul. Krasickiego 16,
tel. 61101 95 66.

O zaproszeniu na rozmowe kandydat zostanie powiadomiony telefonicznie.



